
การขอหลกัฐานทางการศึกษาและมาตรฐานการให้บริการ (ส าหรับศิษย์เก่า) 
 

ประเภทใบรับรอง รายละเอยีด/เอกสารแนบ 
ก าหนดรับ 

ท่าพระจนัทร์ ศูนย์รังสิต 
1.ขอหลกัฐานทางการศึกษา    
1.1 ส าเนาหลกัฐานการศึกษา  
      (เคยไดรั้บเอกสารแลว้) 
      - Transcript 
      - หนงัสือส าคญั/หนงัสือรับรองคุณวฒิุ 
      - แปลหนงัสือส าคญั/หนงัสือรับรองคุณวฒิุ 
      - แปลปริญญาบตัร 

แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 

รอรับทนัที 
(กรณีไม่มีขอ้มูล
ในระบบนดัรับ 
10 วนัท าการ 

 

1 วนัท าการ 

1.2 ขอหลกัฐานการศึกษา (ยงัไม่เคยขอเอกสาร) 
      - ใบแปลหนงัสือส าคญั/หนงัสือรับรอง
คุณวฒิุ 

แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1012)  

รอรับทนัที 
(กรณีไม่มีขอ้มูล
ในระบบนดัรับ 
10 วนัท าการ 

3 วนัท าการ 

      - ใบแปลปริญญาบตัร 
 

- แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1012) 
- ส าเนาปริญญาบตัร  

รอรับทนัที 
(กรณีไม่มีขอ้มูล
ในระบบนดัรับ 
10 วนัท าการ 

3 วนัท าการ 

      - ใบแปลทุนภูมิพล 
- แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนาใบประกาศนียบตัรทุนภูมิพล 

รอรับทนัที 
(กรณีไม่มีขอ้มูล
ในระบบนดัรับ 
10 วนัท าการ 

3 วนัท าการ 

2. ใบรับรองตวัสะกดภาษาองักฤษ - แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Passport ส าเนา Transcript 

5 วนัท าการ 
 

3 วนัท าการ 

3. เซ็นซอง - แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- จ่าหนา้ซอง To whom ใส่เอกสาร ท่ีมีขอ้มูลในระบบ   
ไม่มีฟอร์ม U รอรับไดเ้ลย  

10 วนัท าการ
มีในระบบ 

3 วนัท าการ 

4. ใบรับรองยนืยนัเรียนหลกัสูตรภาษาไทย - แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนาหนงัสือส าคญั 

7 วนัท าการ 2 วนัท าการ 

ใบรับรองเคยเป็นนกัศึกษา แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 5 วนัท าการ 2 วนัท าการ 
5. ใบรับรองคะแนนรายวชิา  
    (Transcript ระบบเดิม) 

แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015)  
- กรณีมีคะแนนจากคณะ  
- กรณีไม่มีคะแนนจากคณะ 

30 วนัท าการ 
(ส่ง ส านกั

ทะเบียนฯ ศูนย์
รังสิต ผลิต) 

 
5 วนัท าการ 
30 วนัท าการ 

6. ใบแทนปริญญาบตัร - ค  าร้องทัว่ไป 
- ใบแจง้ความ 
- ส าเนาบตัรประชาชน 
- ส าเนาหนงัสือส าคญั 
- ใบเสร็จรับเงิน 3,000 บาท 

30 วนัท าการ 
(ส่ง ส านกั

ทะเบียนฯ ศูนย์
รังสิต ผลิต) 

7 วนัท าการ 

7. Course Description ใน Transcript  
    เฉพาะบางวชิา 

- แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Transcript 

7 วนัท าการ 7 วนัท าการ 



8. Course Description ใน Transcript ทุกวชิา - แบบฟอร์มขอส าเนาหลกัฐานทางการศึกษา (สท. 1015) 
- ส าเนา Transcript 

14 วนัท าการ 14 วนัท าการ 

 


